W Erste Hilfe in Sachen Recht

Ausschreibung fiir eine SHK-Stelle der Refugee Law Clinic Cologne e. V. (RLCC)

Wir suchen ab sofort eine Studentische Hilfskraft (SHK) (m/w/d), die uns bei unseren tag-
lichen Ablaufen unterstitzt. Die Arbeitszeit betragt 36 h/Monat auf Minijob-Basis.

Die Vergutung erfolgt nach der Maligabe der hochschulinternen Richtlinien fur die Beschafti-
gung und Vergutung wissenschaftlicher und studentischer Hilfskrafte an der Universitat zu
KaoIn. Aktuell entspricht dies einem Brutto-Stundenlohn von 13,98€.

Wir kbnnen als SHK leider nur Personen ohne Hochschulabschluss einstellen.

Aufgaben Allgemeines

e Verwaltung der Email-Postfacher

e Bearbeitung der Mitgliedsantrage

¢ Kommunikation mit Mandant:innen, Beratenden, sowie Vereinsinterne
Kommunikation

o \Verwaltung und Pflege des Intrantets (Schulungseintrage, Dokumen-
tenverwaltung)

Ausbildung & Offentlichkeit

e Planung, Organisation und Durchfliihrung des Semesterkurses “Ein-
fuhrung in das Asyl- und Aufenthaltsrecht”

o Vorstellung unserer Arbeit bei Veranstaltungen

e Verwaltung und Betreuung der Website (WordPress)

e Schulungsgestaltung gemeinsam mit dem Ausbildungsressort

Sonstiges

o Protokollfiihrung bei den Arbeitstreffen (alle zwei Wochen)

e Ausstellung von Schriftsatzen, Zertifikaten und Quittungen auf Anfrage
o Pflege unserer Raumlichkeiten in der Bernhard-Feilchenfeld Str. 9

e Verkauf von RLCC Merch im Biro

Schickt eure Bewerbungen bitte als ein PDF-Dokument (Lebenslauf (inklusive Nachweise/
Anlagen) mit Motivationsschreiben) info@lawcliniccologne.com. Der Bewerbungsschluss ist
der 15.03.2026. Bei Rickfragen stehen wir euch jederzeit zu Verfiigung.

Wir freuen uns auf euch!
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